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Liebe Pfarrsekretarinnen,

wie steht es mit Euren Neujahrsvorsatzen? Existieren sie noch oder sind sie im
Trubel des Alltags schon langst auf der Strecke geblieben? Vielleicht habt Ihr
keine Vorsatze zum neuen Jahr gefasst, denn standig stellt uns der Alltag vor
neue Herausforderungen, derer man sich annehmen muss. Das erlebt lhr sicher-
lich (fast) jeden Tag nicht nur in Euren Pfarrbiiros.

Papst Johannes XXIIl schlagt da Gelassenheit vor — nur fiir heute.

1. Leben
Nur fiir heute werde ich mich bemihen, den Tag zu erleben, ohne alle Probleme
meines Lebens auf einmal [6sen zu wollen.

2. Sorgfalt

Nur fur heute werde ich mit grofSter Sorgfalt auf mein Auftreten achten. Ich
werde niemanden kritisieren, werde nicht danach streben, die anderen zu
korrigieren oder zu verbessern. Nur mich selbst.

3. Gliick
Nur fir heute werde ich in der Gewissheit gliicklich sein, dass ich fiir das Gliick
geschaffen bin - nicht nur in der anderen Welt, sondern auch schon in dieser.

4. Realismus
Nur fur heute werde ich mich an die Umstande anpassen, ohne zu verlangen,
dass sich die Umstdande an meine Wiinsche anpassen.

5. Héren

Nur fir heute werde ich zehn Minuten meiner Zeit der Stille widmen und Gott
zuhoren. Wie die Nahrung fir das Leben des Leibes notwendig ist, so ist das
Horchen auf Gott in der Stille notwendig fir das Leben der Seele.

6. Handeln
Nur flir heute werde ich eine gute Tat vollbringen. Und ich werde sie niemandem
erzahlen.

7. Uberwinden

Nur fir heute werde ich etwas tun, wozu ich keine Lust habe. Sollte ich mich in
meinen Gedanken verletzt fiihlen, werde ich dafiir sorgen, dass es niemand
merkt.



8. Planen

Nur fiir heute will ich mir ein genaues Programm vornehmen. Auch wenn ich
mich nicht daran halten werde — ich werde den Tag planen. Ich werde mich
besonders vor zwei Ubeln hiiten: vor der Hetze und vor der Unentschlossenheit.

9. Mut
Nur flir heute will ich keine Angst haben. Ganz besonders nicht davor, mich an
allem zu freuen, was schon ist — und an die Liebe zu glauben.

10. Vertrauen

Nur fir heute werde ich fest daran glauben - selbst wenn die Umstdande das
Gegenteil zeigen sollten -, dass die glitige Vorsehung Gottes sich um mich
kiimmert, als gdbe es sonst niemanden auf der Welt.

In diesem Sinne wiinsche ich Euch ein gelassenes und vor allem gesegnetes Jahr!

Eure
Evelyn Krepele

Liebe Kolleginnen!

Zum Neuen Jahr griife ich Euch alle herzlich und wiinsche Euch alles Gute,
Gottes Segen, Ausdauer und Geduld fir Eure Tatigkeit im Pfarrbiro. Im April
2020 treffen wir uns zu unserer Fortbildung im Kloster Nitschau. Wir vom
Vorstand freuen uns auf Euch und zdhlen auf Eure Teilnahme vom 20.-22. April
2020. Das Programm und die Anmeldung findet lhr hier im Sprachrohr.

Am 1.Advent 2019 ist die Handreichung mit Vorlagen zur Erstellung der
Stellenbeschreibung, Stellenbewertung und Eingruppierung fir Mitarbeitende im
Pfarrbiiro erschienen. Sie dient als Grundlage und Vorlage fir das Gesprach mit
dem Personalausschuss des KV zur richtigen Eingruppierung Eurer Tatigkeit im
Pfarrbliro. Nehmt selbst Kontakt zu Euren Kirchenvorstanden auf und bittet um
ein Gesprach zur Eingruppierung mit den Vorlagen aus der Handreichung. Die
Handreichung wurde allen Pfarrern und Kirchenvorstanden per Mail am
28.11.2019 versendet. Sie steht auch auf unserer homepage: www.bvps-
hamburg.de.
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Mehrere Pfarrsekretarinnen und Verwaltungskoordinatoren haben am 3./4. Sep-
tember 2019 an 2 Tagen im Workshop detailliert die Tatigkeiten und Aufgaben
der Pfarrsekretdrinnen erstellt und aufgefiihrt. Frau Czolbe, als Leiterin dieses
Projektes, nahm danach Kontakt zu diversen Fachleuten auf um weitere Infor-
mationen zu erhalten; z. B.: Gber das Tarifrecht, aus der Personalabteilung, wie
sieht eine Stellenbewertung aus. Ziel war es zum 1. Advent fertig zu sein und
Frau Czolbe hat es in 3 Monaten geschafft, diese Handreichung zu erstellen!
Herzlichen Dank! Der Vorstand ist seit mind. 10 Jahren immer wieder im
Gesprach gewesen mit verschiedenen Vertretern aus dem Erzbistum und nun ist
die Handreichung da und dient uns als Vorlage. Bitte fliihrt Gesprache mit Euren
Pfarrern, Kirchenvorstandsmitgliedern oder Verwaltungskoordinatoren und mel-
det Euch bei uns, wie erfolgreich Ihr gewesen seid.

Ich freue mich, dass wir durch den Einsatz von Frau Czolbe die Handreichung
erhalten haben und wiinsche mir, dass die Vorlagen sich bewahren und praxis-
tauglich in den Pfarrbiiros umgesetzt werden kénnen.

Auf unserer Mitgliederversammlung am Montag, 20.04.20 im Kloster Niitschau
werden wir einen neuen Vorstand wahlen. Wir bendtigen Eure Unterstiitzung
und Mitarbeit im Vorstand und freuen uns sehr, wenn wir weitere Mit-
streiterinnen finden kdonnen. Bitte meldet Euch bei uns, wenn lhr Lust habt die
Vorstandsarbeit mitzugestalten.

Viele GriiBe auch von Annegret, Christina, Susanna, Barbel, Heike und Evelyn.
Elisabeth Gerecht
1.Vorsitzende

Berufsverband der Pfarrsekretdarinnen und Pfarrsekretdre im Erzbistum
Hamburg - Einladung zur Fortbildung 2020

Liebe Kolleginnen,

herzliche Einladung zu unserer diesjahrigen Fortbildung vom

Montag, 20.04.2020 bis Mittwoch, 22.04.2020
im Kloster Niitschau, Haus St. Ansgar,
Schlossstrafie 26, 23843 Travenbriick
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Vom Vorstand haben wir uns wieder ein abwechslungsreiches Programm Uber-
legt und freuen uns, Euch zahlreich in Nitschau begriiRen zu kénnen.

Evelyn Krepele steht zu Einzel-Gesprachen zur Verfligung und wird die ganze Zeit
dabei sein.

Am Montag Nachmittag kommt die Verwaltungsentwicklerin, Frau Sonja Czolbe,
aus dem Erzbistum und berichtet Gber Aktuelles und die Handreichung zur
Stellenbeschreibung/Eingruppierung. Am Montag Abend ist unsere Mitglieder-
versammlung und ein neuer Vorstand wird gewahlt. Wir bendtigen dringend
Eure Unterstlitzung im Vorstand! Wer hat Lust mitzuwirken? Bitte melden!

Am Dienstag kommt Frau Monika Stein von der Caritas und wir beschaftigen uns
mit der Psyche des Menschen Teil Il: komplizierte Kommunikation im Alltag /
Pfarrbiiro.

Am Mittwoch Vormittag kommen Herr Dr. Klaus Kottmann und Herr Uwe Moller
und gestalten gemeinsam den Vormittag Uber Amtshandlungen, Formulare
richtig ausfiillen und im e-mip bearbeiten.

Die schriftliche Anmeldung bei mir ist verbindlich und muss bis 30.Marz 2020
erfolgen. Bitte unbedingt einhalten! Das Haus St. Ansgar benétigt zu diesem
Zeitpunkt unsere Namen und unsere Teilnehmerzahl. Nach dem Anmelde-
schluss ist keine Anmeldung mehr moglich!

Die Kosten fiir Ubernachtung, Verpflegung und die Referenten iibernimmt das
Erzbischofliche Generalvikariat.

Seid herzlich gegrifit im Namen des Vorstandes und von unserer Geistlichen
Begleitung Evelyn Krepele und wir freuen uns, Euch am 20. April 2020 in
Nitschau zu treffen.

Elisabeth Gerecht
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Fortbildung vom 20.04. bis 22.04.2020

Programm

Montag, 20.04.2020

9.30 Uhr
10.00 Uhr
11.45 Uhr
12.00 Uhr
14.30 Uhr
15.00 Uhr

17.30 Uhr
18.30 Uhr
19.30 Uhr

Ankommen und Stehkaffee

Beginn der Fortbildung und Austausch

Mittaggebet

Mittagessen

Kaffee

Frau Czolbe (Verwaltungsentwicklerin) und Herr Dr. Burke
(Nachfolger von Herrn Krefting) beide aus dem Erzbistum

Vesper/Eucharistiefeier

Abendessen

Mitgliederversammlung und Wahl des neuen Vorstandes

Dienstag, 21.04.2020

9.00 Uhr
9.30 Uhr
bis
16.30 Uhr
11.45 Uhr
12.00 Uhr
17.30 Uhr
18.00 Uhr
19.30 Uhr

Morgenimpuls
Frau Stein, Caritas Hamburg - psychische Erkrankungen -
komplizierte Kommunikation im Alltag / Pfarrbiiro

Mittagsgebet

Mittagessen und Kaffeepause
Vesper/Eucharistiefeier

Abendessen

bunter Abend mit Christina und Heike

Mittwoch, 22.04.2020

9.00 Uhr
9.30 Uhr

11.45 Uhr
12.00 Uhr
13.30 Uhr

Morgenimpuls

Herr Dr. Kottmann und Herr Méller aus dem Erzbistum -
Amtshandlungen

Mittagsgebet

Mittagessen

Reflexion und Vorschau

Bekanntgabe der Amter im neuen Vorstand

Ausgabe der Teilnahmebescheinigungen
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Einladung zur Mitgliederversammlung

des Berufsverbandes der Pfarrsekretarinnen im Erzbistum Hamburg am
Montag, dem 20.04.2020 um 19.30 Uhr im Kloster Nitschau im Haus St. Ansgar

Tagesordnung:
1. Er6ffnung, Feststellung der Beschlussfahigkeit, Tagesordnung
2. Genehmigung des Protokolls der Mitgliederversammlung
vom 02. 04.2019 (wurde im Sprachrohr Nr. 2 in 2019 verdéffentlicht)
3. Jahresbericht des Vorstandes
4. Kassenbericht und Priifung der Kasse
5. Entlastung des Vorstandes
6. Berichte aus den Pastoralen Rdumen und Pfarreien
7. Wabhl des Vorstandes - Bildung eines Wahlausschusses
8. Ausblick auf das kommende Jahr
9. Verschiedenes

Antrage und Erganzungen zur Tagesordnung sind bis 14 Tage vor der Mitglieder-
versammlung beim Vorstand einzureichen.

Bitte denkt daran, Euren Mitgliedsbeitrag in Hohe von € 20,00 fir 2020 zu be-

zahlen.

Mit freundlichem GruRR
Elisabeth Gerecht, Vorsitzende

Termine im Uberblick

Grundkurs Pfarrsekretarinnen
Haus Ohrbeck, Am Boberg 10 * 49124 Georgsmarienhiitte *
Tel. 05401 / 336-0 * Fax -66
info@haus-ohrbeck.de /www.haus-ohrbeck.de

1. Teil: 02.03. - 06.03.2020 / 2. Teil: 11.05. — 15.05.2020 /
3.Teil: 14.09. —18.09.2020

Fortbildung im Kloster Niitschau
20. bis 22. April 2020



Dies und Das

Herzlichen Glickwunsch allen Kolleginnen, die in diesem Jahr einen runden
Geburtstag oder ein Dienstjubildaum feiern dirfen. Wir wiinschen fiir die Zukunft
alles Gute und Gottes reichen Segen.

Alle Mitglieder, die den Mitgliedsbeitrag fiir 2020 in Hohe von € 20,00 Uber-
weisen mochten, bitten wir das nachstehende Konto zu benutzen:

Inhaber: Berufsverband der Pfarrsekretarinnen und
Sekretare im Erzbistum Hamburg

IBAN: DE24 4006 0265 0022 0724 00

BIC: GENODEM1DKM DKM Darlehnskasse Miinster

Vorstand des Berufsverbandes der Pfarrsekretarinnen im Erzbistum Hamburg

1. Vorsitzende: 2. Vorsitzende / Offentlichkeitsarbeit:
Elisabeth Gerecht Annegret Schmitz-Fischer

St. Ansgar - HH-Niendorf Domgemeinde St. Marien - HH-Mitte
dienstl.: 040 /589 74 80 dienstl.: 040/2849907-0
elisabeth.gerecht@t-online.de schmitz-fischer@online.de
Protokollfiihrerin Beisitzerin

Christina Lirken Barbel Bohne

St. Antonius - HH-Winterhude St. Agnes - HH-Tonndorf

dienstl.: 040 /696 38 38 10 dienstl.: 040 /66 74 98
pfarrbuero@st-antonius-hamburg.de baerbel.boehne@gmail.com
Kassenwartin: Beisitzerin

Susanna Scharfe Heike Schomberg

Pfarrei Seliger Eduard Mdiller, St. Ansgar/Kl. Michel - HH-Neustadt
Pfarrbliro Bad Segeberg dienstl.: 040 /37 12 33

dienstl.: 04551/96 7697 h-schomberg@t-online.de

scharfe@seliger-eduard-mueller.de

Geistliche Begleitung

Evelyn Krepele

St. Joseph - HH-Altona
dienstl.: 040 / 31 79 68 67
krepele@st-joseph-altona.de

www.bvps-hamburg.de



